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УТВЪРЖДАВАМ:./п/
Доц.Асена Стоименова, дф

Изпълнителен директор на ИАЛ

ДОКУМЕНТАЦИЯ
за избор на изпълнител по реда и условията на глава 8а  и чл.14, ал.4, т.2 от Закона за обществените  поръчки (ЗОП)

с предмет:

„ОСЪЩЕСТВЯВАНЕ НА ФИЗИЧЕСКА ДЕНОНОЩНА НЕВЪОРЪЖЕНА ОХРАНА НА АДМИНИСТРАТИВНАТА СГРАДА И ПРИЛЕЖАЩИТЕ КЪМ НЕЯ ТЕРЕНИ И ИМУЩЕСТВА, СОБСТВЕНОСТ НА ИАЛ,  ИЗВЪРШВАНЕ НА ПРОПУСКАТЕЛЕН РЕЖИМ В СГРАДАТА  И ОСИГУРЯВАНЕ НА ДЕНОНОЩНА ОХРАНА СЪС СОТ  В НАЕТО ПОМЕЩЕНИЕ ОТ ИАЛ ”
 І. ОПИСАНИЕ НА ПОРЪЧКАТА. 

Настоящата документация е изготвена с цел да Ви помогне да се запознаете, при съобразяване с условията на ЗОП и с изискванията на възложителя, за да подготвите офертите си за участие в процедурата съобразно тези изисквания. Участниците в процедурата следва да прегледат и да се съобразят с всички указания, образци, условия и изисквания, представени в документацията. ИАЛ е сертифицирана съгласно изискванията на БДС EN ISO 9001:2008 и БДС ISO/IEC 27001:2006.
Целта на поръчката е да се избере един изпълнител за сключване на договор за осъществяване на физическа денонощна невъоръжена охрана на сградата и прилежащите към нея терени и имущества, собственост на Изпълнителна агенция по лекарствата (ИАЛ) извършване на пропускателен режим в сградата и осигуряване на денонощна охрана със СОТ в наето помещение от ИАЛ, което се ползва като изнесен учрежденски архив. 

Мястото на изпълнение на поръчката: в сградата на Възложителя на адрес: гр. София, ул.”Дамян Груев” №8 и наето помещение от Възложителя,  ситуирано в сграда на фирма “ПОЛИГРАФ КОМЕРС - 97” АД, находящо се на адрес гр. София,  ул. “Тинтява” № 100, етаж 6.

Срок за възлагане на настоящата поръчка: 18 месеца от датата на сключване на договора с изпълнителя.

Стойностен праг на поръчката –  до 66 000 лв. без ДДС. 

Източник на финансиране: бюджетни средства.


Начин на плащане: Ежемесечно с платежно нареждане по банков път, в лева, в срок до 10 (десет) работни дни от датата на получаване на оригинална фактура.
ІІ. Изисквания към участниците.
Не се допуска до участие в процедурата участник, който не отговаря на изискванията на ЗОП или на някое от условията на възложителя.

От участие в процедурата се отстраняват участници и оферти, за които са налице едно или повече от следните обстоятелства:
· представената оферта не отговаря на предварително поставените условия в тази документация;
· не е представен някой от документите, съгласно изискванията на настоящата документация;
· е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран;
· обявен е в несъстоятелност или е в производство за обявяване в несъстоятелност;
· е в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове;

· е свързано лице по смисъла на Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;

· които са сключили договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.

· представената от участника техническа оферта не отговаря на условията в тази документация;

При подписване на договора - участника, определен за изпълнител представя документи, съобразно чл.101е, ал.2 от ЗОП. 
Доказване на възможностите: изисквания към участниците, свързани с изпълнението на поръчката:


1. До участие се допуска всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и техни обединения, които извършват дейност, включваща съответния вид охрана и притежават актуален лиценз за извършване на частна охранителна дейност, съгласно чл.14 от Закона за частната охранителна дейност .
2. Участника трябва да декларира, че притежава валиден лиценз за собствена радиочестота за извършване на охранителна дейност, издаден от Комисията за регулиране на съобщенията.

3. Участника да декларира, че е вписан като администратор на лични данни в Комисията за защита на личните данни.

4. Участника следва да притежава валидни: сертификат за въведена система за управление на качеството ISO 9001:2008 или еквивалент и сертификат за въведена система за управление на сигурността на информацията ISO/IEC 27001:2006 или еквивалент, с обхват аналогичен на предмета на поръчката.

5. Участника да притежава валидна застрахователна полица, издадена за сключена застраховка за Отговорност към трети лица и полица за застраховане на служителите от охраната за срока на действие на договора;

6. Участника да представи списък на изпълнени услуги, които са сходни или еднакви с предмета на поръчката, през последните три години, считано от датата на подаване на офертата ; 
7. Участника следва да декларира, че ще осигури квалифициран персонал по основно трудово правоотношение на длъжност „ръководител на охранителна дейност”, съответно „охранител”, отговарящ на изискванията на чл.27 и чл.28 от ЗЧОД. 
8. Участника следва да декларира, че служителите са преминали обучение по ЗЧОД, тествани са за физическа пригодност и могат да боравят  с видеоохранителна, СОТ и пожароизвестителна техника.
9. Участника следва да декларира, че ще осигури осъществяването на охранителната дейност с автомобили за автопатрулна и оперативна дейност и да представят списък на валидни застрахователни полици на съответните МПС.
10. Участникът да представи кратко изложение, съдържащо информация за дейността на кандидата, предлаганите услуги и по-точно неговите ресурсни и организационни възможности и опит за изпълнение на поръчката.
ІІІ. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ОФЕРТИТЕ:

Всеки участник може да представи само една оферта, съгласно изискванията на настоящата документация.

Участниците следва да подадат предложение, съобразно изискванията на настоящата документация и установеното от ЗОП.

Всеки участник в процедурата, подавайки своя оферта, се обвързва изцяло със специалните и общи условия, записани в настоящата документация. Всяка клауза в обратен смисъл ще бъде отхвърлена и може да доведе до отхвърляне на офертата.

Не се приема за участие и се връща незабавно на съответния участник оферта, която:

1. е постъпила в незапечатан или в прозрачен плик;

2. е постъпила в нарушена цялост;

3. е постъпила след изтичане на крайния срок;

За разглеждане, оценяване и класиране ще бъдат приети само оферти, които отговарят на законовите изисквания и изискванията, посочени в тази документация.

Всички разходи по подготовката и представянето на офертата са за сметка на участниците. Възложителят не носи отговорност, в случай че участникът не бъде класиран или в случай на прекратяване на процедурата, за извършените от участника разходи по подготовка на офертата.

Срок за представяне на оферти: Офертите се представят от участника или упълномощен от него представител лично или по пощата/куриер с препоръчано писмо с обратна разписка в срока, посочен в Публичната покана, в деловодството на ИАЛ, ст.103.

Срок на валидност на офертата:
Срокът на валидност на офертите е 60 (шестдесет) дни от крайния срок за получаване на офертите и участникът ще бъде обвързан с предложенията в своята оферта до сключването на договора.
Всяка оферта се подава в запечатан, непрозрачен и надписан плик. Върху плика трябва да бъде отбелязана следната информация:

· име и адрес на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ;

· име, адрес, телефон и факс, електронен адрес/ по възможност/ на участника;

· следното обозначение: „За участие в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „изписва се предметът на поръчката”;
Пликът следва да съдържа документите, изисквани от възложителя и съобразени с чл.101в от ЗОП:
1. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника;
2. Данни за участника, който прави предложението;
3. Документи в съответствие с чл.56, ал.1,т.1 от ЗОП;

4. Доказателства и документи, съгласно изискванията на т.ІІ от настоящата документация.

5. Документ за упълномощаване при наличие на представителство, при подписване на офертата.
6. Декларация за приемане на условията в проекта на договора;
7. Техническа оферта, съгласно Техническо задание приложение № 1. 
8. Ценовото предложение на участника – ценова оферта по образец – приложение №2.

9. Протокол от извършен оглед- приложение №3 по  образец.
При приемане на офертата, на участника се издава входящ номер, а върху плика се отбелязват следните данни: входящ номер, дата и час на получаване на офертата.

До изтичане на срока за подаване на офертите, всеки участник може да промени, допълни или оттегли офертата си. Оттеглянето на офертата прекратява по-нататъшно участие на участника в процедурата.

Всички оферти се представят на български език, без зачерквания и поправки.

Документ, чийто оригинал е на чужд език, се представя и с официален превод, съгласно разпоредбите на ЗОП - на български език, с изключение на брошури и рекламни материали.

Всички документи, които придружават офертата и не са оригинални, следва да бъдат заверени от участника на всяка страница с гриф “Вярно с оригинала”, подпис на лицето, представляващо участника и свеж печат. 
Всички документи следва да са с дата на издаване, предшестваща подаването на офертата или да са в срока на тяхната валидност. 

ІV. ТЕХНИЧЕСКИ ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ОФЕРТАТА

Техническата оферта следва да съдържа предложение на участника, съобразно изискванията на възложителя, определени в настоящата документация и съгласно Приложение №1. Техническото предложение се подписва от лицето представляващо участника или от негов упълномощен представител.

V. ЦЕНОВА ОФЕРТА 

Ценовата оферта трябва да съдържа попълнено, подписано и подпечатано ценово предложение по приложения към документацията образец.Ценовата оферта следва да бъде подписана от лицето, което управлява и представлява участника или от пълномощник с изрично нотариално заверено пълномощно да подпише ценовото предложение.В ценовото предложение трябва да бъдат включени всички разходи за извършване на услугата, които участникът предвижда да направи във връзка с изпълнението на обществената поръчка. Предложената цена да е остойностена до вторият знак след десетичната запетая.
VІ. РАЗГЛЕЖДАНЕ, ОЦЕНЯВАНЕ И КЛАСИРАНЕ НА ОФЕРТИТЕ


Възложителят назначава комисия за разглеждане и оценка на офертите. Комисията разглежда и оценява офертите за съответствие с обявените от възложителя условия, като съставя протокол. Комисията за разглеждане, оценка и класиране на офертите ще започне своята работа в първия работен ден, следващ крайната дата за представяне на офертите. Комисията разглежда и оценява офертите при спазване на изискванията на ЗОП и на настоящата документация.

Показатели за избор и методика за оценка - критерий за оценка е „икономически най-изгодна оферта”, съгласно Приложение №5.
VІІ. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР

Сключването на договор с избраният изпълнител се извършва, съгласно чл.101е от ЗОП.
VІІІ. ГАРАНЦИЯ ЗА ДОБРО ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДОГОВОРА:

Гаранция за изпълнение на договора се представя от избрания за изпълнител на поръчката участник при подписване на договора в една от следните форми, по избор на Изпълнителя:

парична сума, платима по банкова сметка на ИАЛ: Уникредит Булбанк, клон Калоян, IBAN – BG85 UNCR 7630 3100 1128 90, BIC - UNCRBGSF или

безусловна и неотменяема банкова гаранция за изпълнение на договора в оригинал, издадена от българска банка или клон на чуждестранна банка, която разполага с писмено разрешение от БНБ за извършване на банкова дейност на територията на Република България в полза на Възложителя, валидна до 10 дни след края на срока на договора. 

Гаранцията следва да е с възможност за усвояване изцяло или на части в зависимост от претендираното обезщетение и да съдържа задължение на банката гарант да извърши безусловно плащане при първо поискване, в случай, че изпълнителят не е изпълнил някое от задълженията си по договора в установения за това срок. 

Гаранцията трябва да е представена към момента на подписване на договора за възлагане на обществената поръчка. 

Размерът на гаранцията за изпълнение е 3% от стойността на договора, определена съгласно ценовото предложение на определения за Изпълнител участник, която трябва да бъде представена към момента на подписване на договора за възлагане на обществената поръчка. 

Условията и сроковете за задържане или освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в договора за възлагане на обществената поръчка.

Разходите по представяне на гаранциите, както и тези по евентуалното им усвояване са за сметка на участника, респективно - на Изпълнителя. 

При внасяне на съответната гаранция от Изпълнителя по сметка на Възложителя, в платежното нареждане изрично се посочва видът на гаранцията и процедурата, за която се внася тя. В оригинала за банкова гаранция, който се предоставя на Възложителя изрично се посочва срокът, видът на гаранцията и обществената поръчка за, за която се отнася.

Възложителят не дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него. 

ПРИЛОЖЕНИЯ:
Приложение 1:
Техническо задание;

Приложение 2:
Ценово предложение;

Приложение 3:
Протокол за оглед;
Приложение 4:
Проект на договор;
Приложение 5: Показатели, относителна тежест и методика за определяне на  комплексната оценка.
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